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1. Kauno Valdorfo darZelio ,,Saltin€lis" (toliau - DarZelis) finansq kontroles taisykles (toliau - Taisykles)

reglamentuoja finansq kontroles organizavimq darZelyje ir finansing kontrolg atliekandiq darbuotojq

pareigas ir atsakomybg.

Z. Sios finansq kontroles taisykles parengtos vadovaujantis 2005 m. geguZes 25 d. LR finansq ministro

isakymu Nr. 1K-170 patvirtintu Vie5ojo sektoriaus subjektq buhalterines apskaitos organizavimo tvarkos

aprasu 1Zin. ZOOS-05-28, Nr. 67-2431; suvestine redakcija nuo 2018-08-3I),2007 m. birZelio 26 d. LR

Vie5ojo sektoriaus atskaitomybes istatymu Nr. X-I212 1Lin. ZOOI-07-l)z,Nr. 773046; suvestind redakcija

nuo 2020-09-01 iki 2021-12-31), 1999 m. birZelio 3 d. LR Vyriausybes nutarimu Nr. 719 patvirtintomis

Inventorizacijos taisyklemis (Zin. 1999-06-09, Nr. 50-1622; suvestine redakcija nuo 2020-07-09), 2002 m.

gruodZio 10 d. LR vidaus kontroles ir vidaus audito lstatymu Nr. D(-1253 1Zin. ZOOZ-\2-24, Nr. 123-5540;

suvestine rgdakcija nuo 2020-07-01), 2001 m. lapkridio 6 d. LR buhalterines paskaitos istatymu 1Zin. ZOO|-

11-28, Nr.99-3515; suvestine redakcija nuo 2019-07-27)ir kitais aktualiais teisesaktais.

3. Taisyklese vartojamos s4vokos suprantamos taip, kaip jos apibreZtos Lietuvos Respublikos vidaus

kontroles ir vidaus audito istatyme.

4. Finansq kontrole - darZelio vidaus kontroles sistemos dalis, kuria siekiama uZtikrinti darZelio Dkines

veiklos teisetum4 ir patikimo finansq valdymo principq - ekonomi5kumo, efektyvumo, rezultatyvumo bei

skaidrumo laikym4si.

II. SKYRIUS

FINANSU KONTROLES TIKSLAI, KRITERIJAI IR NUOSEKLUMAS

5. Finansq kontrole turi uZtikrinti, kad biitq igyvendinti 5ie tikslai:

. 5.1. darZelio finansine veikla b[tq vykdoma istatymq, kitq teises aktq nustatyta tvarka pagal strateginius ar

kitus veiklos planus ir programas;



5.2.darZelio turtas bei isipareigojimai tretiesiems asmenims bltq.apsaugoti nuo sukdiavimo,i5Svaistymo,

pasisavinimo, neteis€to valdymo ar kitq neteisetq veikq; 
..

5.3. darZelis, vykdydama veikl4, laikytqsi patikimo finansq valdymo principq;

5.4. informacija apie DarZelio finansing veikl4 butq teisinga, tiksli, patikima ir pateikiama teisesaktq

nustatyta tvarka;

5.5. uZtildnamas teisingas ir skaidrus biudZeto sudarymas ir jo rykdymas;

5.6. veiksmingai, ekonomi5kai, skaidriai ir pagal paskirti b[tq naudojamas valstybes turtas.

6. Kad finansq kontrole butq veiksminga, ji turi atitikti Siuos kriterijus ir principus:

6.1. funkcionuotq nenutr[kstamai - kontroles proced[ros turi b[ti vykdomos nuolat, kai atliekamikontroles

reikalaujantys veiksmai;

6.2. atliekama tinkamai - kontrole turi buti vykdoma ten, kur galima didZiausia klaidq rizika; u

6.3. atliekama racionaliai, jos atlikimo s4naudos neturi vir5yti teikiamos naudos;

6.4. pareigq atskyrimo - iikiniq operacijq inicijavimas turi biiti atsietas nuo sprendimo jas vykdyi priemimo

ir nuo jq vykdymo;

6.5. rezultatywmo - turi bUti pasiekti vidaus kontroles tikslai;

6.6. prieigos kontroles - turi b[ti kontroliuojama prieiga prie informaciniq sistemq naudojant slaptaZodZius,

skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi tureti skirtingas prieigos prie informaciniq sistemq galimybes;

6.7. periodiniq perZifirq - atliekamos gautq dokumentq, apskaitos registrq, ataskaitq perZiiiros, informacijos

tarpusavio sutikinimai, skirti nustatyti, ar Mokyklos funkcijos, susijusios su apskaitos organizavimu,

atliekamos tinkamai;

6.8. procedUrq standartizavimo ir skaidrumo - turi buti nustatytos su apskaitos organizavimu susijusiq

procesq vykdymo tvarkos, su jomis turi b[ti supaZindinti Siq tvarkq turintys laikytis darbuotojai.

7. Atliekant finansq kontrolg turi bDti laikomasi tokio nuoseklumo:

7.1. i5ankstine (ispejamoji) kontrole - atliekama priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su turto

panaudojimu, prieS juos tvirtinant DarZelio vadolui, nustatyti, ar Dkine operacija yra teiseta, ar dokumentai,

susijE su iikines operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti, ar le5os operacijai numatytos s4matoje ir ar jai

atlikti pakaks patvirtintq asignavimq. Sprendimai gali b[ti priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas

uZ i5anksting kontrolg darbuotojas. Sios kontroles paskirtis - neleisti neracionaliai naudoti 1e5q, materialiniq

vertybiq, vertinti, kiek yra pajamq ir kiek galima daryti iSlaidq;

7.2. einamoji kontrole - leSq naudojimo metu atliekama kontrole. Sioje sistemos dalyje atskiriamos Dkiniq

operacijq tvirtipimo, vykdymo, jtraukimo i apskait4 bei turto saugojimo funkcijos. Jos paskirtis -



uZtikrinti, kad tinkamai ir laiku biitq vykdomi DarZelio priimti sprendimai del turto panaudojim6, le5os ir

materialines vertybes biitq naudojamos pagal paskirti, tinkamai saugomos ir itraukiamos i apskait4;

7.3. paskesne kontrole - kontrole panaudojus leSas, kurios metu tikinami jau atlikti susijg veiksmai, siekiant

nustatyti, kaip yra ivykdyti DarZelio priimti sprendimai del turto panaudojimo, t. y., ar teisingai sudarytas

biudZetas, gautos pajamos ir padarytos iSlaidos, ar pagal paskirti panaudotos le5os ir materialines vertybes,

ar nebuvo teises aktq paZeidimq, piktnaudZiavimq ir pan.

III. SKYRIUS

FINANSU KONTROLE S DIEGIMAS

B. UZ finansq kontroles suk[rim4, jos veikimo prieZiurE bei finansq kontroles taisykliq tvirtinimE

atsakingas DarZelio vadovas.

9. Diegiant finansq kontrolg, atsiZvelgiama i Siuos DarZelio kaip vie5ojo juridinio asmenskriterijus:

9.1" veiklos pobDdi ir jo ypatumus, atliekamq funkcijq apirntis;

9.2.organizacing struktDr4, apskaitos ir informacines sistem4, veiklos rizikq, turto apsaugos b[klg.

10. DarZelio vadovas:

10. I . paskiria darbuotojus atsakingus uZ finansq kontroles vykdyma;

10.2. nuolat analizuoja finansq kontroles efektyvum4, uZtikrina reikalavimq finansq kontrolei laikym4si ir,

prireikus, organizuoja tam tikrq veiklos sridiq stebesen4 ir patikrinim4 teisiniu poZiiiriu;

10.3. yra atsakingas uZ darbuotojq teigiamo poZiDrio ! finansq kontrolg ir s4lygq finansq kontrolei

sukurimq DarZelyje.

1 l. Siekiant uZtikrinti patikim4 finansq valdym4 ir apskait4 bei tinkam4 finansines atskaitomybes

sudarym4, ii si DarZel i o darbuotoj ai privalo laikyti s Taisykli q.

12. DarZelio buhalterine apskaita perduota tvarkyti centralizuotai apskaitos istaigpi - ,,Kauno biudZetiniq

istaigq buhalterine apskaita" (toliau - Centralizuota apskaitos istaiga). Centralizuota apskaitos istaiga,

vykdydama DarZelio iikiniq operacijq ir Dkiniq irykiq registravimE, turto, kitq vertybiq ir piniginiq le5q

apskaiq bei mokejimus, taiko ir lgyvendina finansq kontroles priemones, vadovaudamasi vidinemis

Centralizuotos apskaitos istaigoje patvirtintomis finansq kontroles taisyklemis.
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IV. SKYRIUS
REIKALAVIMAI FINANSU KONTROLEI

13. Finansq kontrole turi funkcionuoti nenutr[kstamai.

14. Finansq kontrole turi blti racionali ir jos atlikimo sqnaudos neturi vir5yti duodamos naudos.

15. Finansq kontroles procediiros turi biiti atliekamos tik darbuotojq, veikiandiq pagaljiems nustatyt4

kompetencij4.

16. Finansu kontroles procedtros atlikim4 privalo patvirtinti j4 atlikgs asmuo.

17. Darbuotojq, atliekandiq finansq kontroles proced[ras, pagrindines pareigos ir atsakomybe finansq

kontroles srityje turi b0ti apra5omos jq pareigybiq apraSymuose:

17.1. turi b[ti uZtikrintas tinkamas pareigq atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo padiu metu bUti

atsakingas uZ Okines operacijos arba sprendimo del valstybes ar savivaldybes turto panaudojimo arba

isipareigojimq tretiesiems asmenims priemim4, tvirtinim4, vykdym4 ir apskait4. Darbuotojas, atsakingas uZ

i5anksting finansq kontrolg, negali atlikti paskesnes finansq kontrolds, tadiau gali dalyvauti vykdant

einam4j4 finansq kontrolg.

18. Pagrindiniai finansq kontroles klausimai:

18.1. Ukiniq operacijq ir [kiniq ivykiq registravimas, prieZi0ra ir kontrole:

18.1.1. atliktos Dkines operacijos ir tikiniai ivykiai turi biiti teisingai fiksuojami apskaitos dokumentuose;

18.1.2. visos atliekamos iikines operacijos turi biiti patvirtintos tik atsakingq asmenl+;

18.1.3. dokumentuose uZfiksuotos iikines operacijos ir 0kiniai irykiai turi buti ltraukti i apskaitosregistrus;
18. I .4. iikines operacijos ir tikiniai lvykiai i t4 pati apskaitos registr4 turi buti itraukti tik vien4 kart4;

18.1.5. 0kiniq operacijq ir [kiniq ivykiq apskaitos dokumentai turi bDti suraSomi laiku ir teisingai, turi b[ti
patilaintas apskaitos dokumentuose esandiq duomenq tikrumas ir [kiniq operacijq teisetumas;

18.1.6:ukiniq operacijq ir Dkiniq ivykiU dokumentai Centralizuotai apskaitos !staigai teikiami nedelsiant,

o jeigu nedelsiant to padaryti neimanoma - ne veliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas nuo apskaitos

dokumentq pasiraSymo (patvirtinimo) ar jq gavimo, kitos informacijos parengimo dienos;

18.2. Piniginiq le5q apskaita ,pieLiirair kontrole:

18.2.1. grynt{ir+ pinigq lplaukos ir i5laidos turi buti itraukiamos ! kasos knyg4, kurios likudiai turi

atitikti grynqiq pinigq likudius;

18.2.2. banko s4skaitq iplaukos ir i5laidos bei likudiai turi atitikti apskaitos registrq likudius;

18.2.3. mokejimai i5 kasos ir banko s4skaitq turi biiti patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidZiandiais

atlikti tokius mokej imus;



18.2.4. mokejimus apskaidiuoti ir atlikti turi skirtingi asmenys;

18.2.5. uZtikrinti, kad i buhaltering apskait4 biitq ltrauktos visos gautos ir sumoketos sumos, kad

visos banko s4skaitq ir kasos operacijos apskaitos dokumentuose ir registruose bltq uZregistruotos

teisinga verte tinkamais buhalteriniais ira5ais;

18.3. [sipareigojimq apskaita, prieZi[ra ir kontrole:

18.3.1. visi isipareigojimai turi b[ti patvirtinti dokumentais; .

18.3.2. isipareigojimq padidejimas ir sumaZejimas turi b[ti patvirtintas apskaitos dokumentais;

18.3.3. isipareigojimq suma, esanti apskaitos registruose, turi bfiti detalizuota pagal

i sipareigoj imqatsiradimo Saltinius;

18.4. Turto apskaita, prieZi[ra ir kontrole:

18.4.1 . visas turto judejimas (isigijimas, perdavimas, nura5ymas ir kt.) turi b[ti patvirtintas apskaitos

dokumentaisir registruojamas apskaitoj e;

18.4.2. veiksmai, susijg su turtu, turi biiti fiksuojami apskaitoje tik juos atlikus;

18.4.3. visas nusidevejgs turtas turi biiti itrauktas i apskait4;

19. Turtas apskaitoje turi b[ti sugrupuotas i grupes ir pogrupius ir ilgalaikis turtas turi tureti inventorini

numeri;

20. Turi biiti nustatytas ilgalaikio turto naudingo tarnavimo laikas;

21. uL nenaudojam4 ir perduot4 naudoti turt4 turi bfti paskirti atsakingi darbuotojai;

22. neturi b[ti sudarytos s4lygos neteisetai pasisavinti nusidevejusi turt4;

23. turi biiti ai5ki ir patikima turto i5davimo naudoti sistema;

24. peimdami naudoti turtq darbuotojai turi prisiimti atsakomybg uZ jo naudojim4 ir turi sugebeti

tinkamai jinaudoti;

25. uZtikdnti, kad b[tq uZkirstas kelias turto praradimui;

26. Registry sudarymas:

26.1. turi blti nustatyti apskaitos registrq forma, turinys ir skaidius;

26.2.apskaitos registrai turi biiti informatyvus ir tenkinti vadovo ir kitq darbuotojq (specialistq)
poreikius;

26.3. suminiai apskaitos registrq duomenys turi blti lengvai (be papildomq skaidiavimq) perkeliami

iataskaitas;

27. Kompiuterine apskaitos sistema:

27.1. kompiuterine apskaitos sistema turi buti patikima ir licencijuota;

. 27.Z.visi kompiuterizuotos apskaitos registrai turi b[ti i5spausdinti ir pasira5yti juos sudariusiq
asmenq;

27.3. kiekvienas i kompiuterines apskaitos sistem4 itrauktas dokumentas turi tureti ne tik

dokumento numeri,bet ir apskaitos programos suteikt4 apskaitos operacijos registravimo numeri.

27.4. diegiant kompiutering apskaitos sistem4 turi blti lygiaverdiai tvarkoma nekompiuterine
apskaita;



27.5. siekiant i5vengti apskaitos dubliavimosi, kompiuterine apskaitos sistema turi bfiti

idiegiama irpatikrinama per kuo trumpesni laik4;

27.6.darbuotojai, naudojantys kompiuterines apskaitos sistem4, turi bfiti atitinkamai parengti
apmokyti; ..

27.7. kompiuterines sistemos gedimo atveju turi buti nustatytos instrukcijos ir asmenys, atsakingi

uZ sutrikimqpa5alinim4, kontrolines procediiros duomenq patikimumui uZtikrinti;

28. Sudarant kompiuterines apskaitos registrus, turi biiti sutikrinama visq registry iraSq ir

buhalterinitl apskaitos dokumentq informacija.

29. Priimti 'sprendimai del valstybes ar savivaldybes turto panaudojimo, arba prisiimamq

isipareigojimq ir [kines operacijos turi b[ti dokumentuoti taip, kad juos bfrtq galima atsekti nuo priemimo

iki vykdymo pabaigos.

V. SKYRIUS

rSaNrsuNE FTNANSU KoNTRoLE

30. DarZelio biudZeto i5anksting finansq kontrolg atlieka DarZelio vadovo lsakymu paskirtas

darbuotojas, kuris:

30.1. atlieka [kines operacijos i5anksting finansq kontrolg, kurios tikslas yra nustatyti, ar [kine

operacija yra teiseta, ar dokumentai, susijg su iikines operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar

jai atlikti pakakspatvirtintq asignavimq.

30.2. turi teisg be atskiro DarZelio vadovo nurodymo gauti i5 darbuotojq raiti5kus ir Zodinius

paai5kinimus del dokumentq flkinei operacijai atlikti parengimo ir [kines operacijos atlikimo bei

dokumentq.kopijas.

30.3. nustatgs, kad ukine operacija yra teiseta ir dokumentai, susijg su iikines operacijos atlikimu, yra

tinkamai parengti ir jai atlikti pakaks patvirtintq asignavimq, patvirtina parai5kq ar kit4 dokument4 del

[kinesoperacijos atlikimo. 
.

31. Parai5ka ar kitas dokumentas teikiamas derinti DarZelio vadovui, kuris priima sprendim4fiking

operacij4 atlikti arba atsisako j4 tvirtinti:

31.1. tuo atveju, jei [kines operacijos i5ankstines finansq kontroles metu DarZelio vadovo lsakymu

uZ i5anksting finansq kontrolg atsakingu paskirtas darbuotojas nustato, kad iikine operacija yra neteiseta

arba jai atlikti nepakaks patvirtintq asignavimq bei 0king operacij4 pagrindZiantys dokumentai yra

netinkamai parengti, jis iikines operacijos vykdymo parai5k4 ar kit4 dokument4 vizuoja su pastaba -

nuro.dydamas atsisakymo prieZabtis vykdyti [king operacij4. Tokiu atveju minetas dokumentas gr4Zinamas

rengejams. Rengejai pateikia gr4Lint4 dokument4 DarZelio vadovui, kuris priima galutin! sprendim4.

3l.2.Dartelio vadovas gali atsisakyti vykdyti [king operacijqarba, nepaisydamas paskirto uZ

i5anksting.finansq kontrolg atsakingu darbuotojo pastabq, gali ra5tu nurodyti atlikti 5i4 iiking operacij4 ir

prisiimti vis4 atsakomybg uZ jos atlikim4.



32. Visus DarZelio finansinius dokumentus: s4matas, sprendimus del turto isigijimo, valdymo,

naudojimo, disponavimo, prisiimtq isipareigojimq (sutartys, sqskaitos fakttiros ir kt.) bei kitus [kines

operacijas pagrindZiandius dokumentus pasira5o DarZelio vadovas arba jo igaliotas asmuo.

VI. SKYRIUS

EINAMOJI FINANSV KONTROLE

33. DarZelio biudZeto einamqi4 finansq kontrolg atlieka DarZelio vadovo igalioti pirkimq

organizatoriai, Centralizuotos apskaitos istaigos paskirtas buhalteris (-iai), kuriam (iems) pavestas iikiniq

operacijq ivedimas i apskait4.

34. Centralizuotos apskaitos istaigos paskirtas buhalteris:

34.1. atlieka biudZeto vykdymo ir atskaitomybes einamqj4 finansq kontrolg, sudarydamas DarZelio

biudZeto pajamq ir i5laidq suvestines ir paruo5damas ataskaitas Lietuvos Respublikos Svietimo

ministerijai.

34.2. atlieka [kines operacijos einamqj4 finansq kontrolg.

34.3. atsako uLDarLelio darbuotojams i5mokamq le5q apskaidiavimo dokumentq atitiktiteises aktq

reikalavimams kartu su Siuos dokumentus rengiandiais DarZelio darbuotojais.

35. BiudZeto planavimo einam4j4 finansq kontrolg atlieka DarZelio vadovas ir jo paskirtas uZ

einamqj4 finansq kontrolg atsakingu darbuotojas, parengdami biudZeto prqektq.

36. Einamosios finansq kontroles tikslas - uZtikrinti, kad tinkamai ir laiku b[tq vykdomi DarZelio

vadovo isakymai, Lietuvos Respublikos Svietimo ministerijos sprendimai del valstybes ir DarZelio

turto panaudojimo pagal paskirti, del tinkamo turto naudojimo, jo jtraukimo i apskait4 bei

i siparei goj imq vykdymo.

37. Vyl{dant flkines operacijos einamqj4 finansq kontrolg, atliekama:

37.1. iikines operacijos atlikimo terminq ir kokybes patikrinimas (teikiamq paslaugq ir perkamq

prekiq, paslaugq kokybes ir atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems susijusiems dokumentams

patikrinimas, dalyvavimas teikiant paslaugas, priimant prekes, jas skaidiuojant, priimant paslaugas,

prekiq patikrinimas atrankos btidu ir kt.);

37.2. [kines operacijos dokumentq sura5ymo laiku, teisetumo ir teisingumo kontrole;

37.3. [kines operacijos laiku bei teisingas ira5ymas i apskaitos registrus.

38. Darbuotojai, nustatg neatitikimq ar tr[kumq (pateikti netinkami dokumentai, suteiktos

. nekokybi5kospaslaugos), turi imtis veiksmq jiems pa5alinti:

38.2. kai nera galimybes i5taisyti nustatytq triikumq arneatitikimq, atsakingi darbuotojai privalo apie

tai informuoti DarZelio vadov4, pateikdami neatitikimq ar tr[kumq atsiradimo paai5kinim4 bei

pasitilymus del tolesnio iikines operacijos vykdymo.



38.3. DarZelio vadovas, i5siai5kings esam4 padeti, sprendZia dql tolesnio [kines operacijos atlikimo:

jeigu fikine operacija vykdoma netinkamai, stabdo jos atlikim4, arba, ivertings iikines operacijos

stabdymo pasekmes bei kitas aplinkybes, nurodo j4 tgsti geriausiu budu pagal patikimo finansq

valdymo principus.

39. Ukines operacijos iniciatoriai privalo uZtikrinti, kad visi su fkines operacijos atlikimu susijg

dokumentai b[tq laiku (ne veliau kaip per 5 d. d.) pateikti Centralizuotos apskaitos istaigos paskirtam

buhalteriui.

40. Atlikdami iikines operacijos einamqj4 finansq kontrolg DarZelio vadovo isakymu uZ einamqj4

finansq kontrolg atsakingu paskirtas darbuotojas ir Centralizuotos apskaitos istaigos paskirtas

buhalteris, atsakingas uZ iikines operacijos ira5ym4 i apskaitos registrus, turi reikalauti, kad

dokumentai, susijg su Dkine operacija, bUtq pateikti tinkamai sutvarkyti.

41. DarZelio vadovo lsakymu uZ einamqj4 finansq kontrolg atsakingu paskirtas darbuotojas ir

Centralizuotos apskaitos lstaigos paskirtas buhalteris privalo patikrinti, ar iikine operacija patvirtinta

igaliotqdarbuotojq, patikrinti ira5q aritmetini teisingum4, bendr4sias sumas, sutikrinti apskaitos

dokumentus su apskaitos registrq ira5ais. Jei pateikti ne visi su flkines operacijos atlikimu susijg

dokumentai arba jie yra netinkamai sutvarkyti ir nera galimybes to i5taisyti, Centralizuotos apskaitos

istaigos paskirtas buhalteris turi sura5yti laisvos formos apskaitos dokument4, turinti Lietuvos

Respublikos buhalterines apskaitos istatymo nustatytus privalomus rekvizitus, ir inicijuoti fikines

operacijos iforminim4 bei registravim4 Buhalterines apskaitos istatymo nustatyta tvarka.

. VII. SKYRIUS

PASKESNE FINANSU KONTROLE

42, ,i*nu. operacijos paskesng finansq kontrolg atlieka DarZelio vadovas ir jo paskirtas

darbuotojas:

42.1. atlikdamas iikines operacijos paskesng finansq kontrolg DarZelio vadovo lsakymu paskirtas

darbuotojas privalo isitikinti: arteisetai ji buvo atlikta, ar nebuvo teises aktq, vadovq nurodymq

paZeidimq bei piktnaudZiavimq, ar visi su iikine operacija susijg dokumentai pateikti, ar jietinkamai

uZpildyti.

42.2. jei yra nustatomi paZeidimai ar piktnaudZiavimai, DarZelio vadovo lsakymu paskirtas

darbuotojas privalo ra5tu apie tai informuoti DarZelio vadov4, nurodydamas paZeidimo prieZastis ir

galimas pur"Lrn"., taip pat priemones jiems pa5alinti.

43. Sutardiq, sprendimq vykdymo, mokejimq atlikimo, turto panaudojimo, kompiuterines

apskaitossistemq funkcionavimo, finansines atskaitomybes paskesng finansq kontrolg atlieka DarZelio

vadovas arba DarZelio vadovo isakymu paskirtas darbuotojas.



44. DarZelio vadovas, pasira5ydamas finansines atskaitomybes dokumentus, perZilri,iSlaidq

s4matq vykdymo rezultatus, straipsniq pasikeitimus, atsiskaitymq bUklg ir aptaria su atsakingais

darbuotojaistolimesng biudZeto asignavimq ir turto valdymo strategij4.

45. DarZelio biudZeto paskesng kontrolg atlieka DarZelio vadovas, savo para5u tvirtindamas

biudZeto projekt+ (biudZeto planavimo kontrole), parai5kas finansavimui (pajamq. apskaitos ir

asignavimq finansavimo kontrole) ir DarZelio biudZeto i5laidq sqmatos ivykdymo ataskait4 @iudZeto

lvykdymo ir,atskaitomybes kontrole).

VIII SKYRIUS

MOKEJIMU KONTROLE

46. Mokejimo pavedimus ir mokejimo parai5kas (toliau - mokejimo dokumentai), remdamasis

DarZelio darbuotojq pagal kompetencij4 parengtais (gautais) ir pasiraSytais dokumentais, rengia

Centralizuotosapskaitos istaigos paskirtas buhalteris.

47. Mokejimams pagristi pateikiami Sie dokumentai:

47 .2. pirkimo-pardavimo operacijos apskaitos dokumentai;

47.3. sutartys, kuriq pagrindu atliekamas mokejimas, ar jq kopijos;

47.4. darbq ar paslaugq perdavimo ir priemimo aktai;

47.5. darbo uZmokesdio mokejimo Ziniara5diai;

47.6. 
.kiti dokumentai (vadovo isakymas ir pan.).

48. Centralizuotos apskaitos istaigos paskirtas buhalteris, rengdamas mokejimo pavedimus,

kontroliuoja kasines iSlaidas pagal atitinkamus ekonomines klasifikacijos i5laidq straipsnius ir

programas, sutikrina bankos4skaitq i5ra5us.

49. Gntralizuotos apskaitos istaigos paskirtas buhalteris dokumentus patikrina ir juos pasira5o

arba, jei jie netinkamai parengti, atsisako pasira5yti ir perduoda pasira5yti Mokyklos vadovui.

50. Darbo uZmokesti ir jam prilygintas i5mokas, komandiruodiq i5laidq apmokejim4 darbuotojams

skaidiuoja Centralizuotos apskaitos istaigos paskirtas buhalteris.

51. Prie5 pervedant darbo uZmokesti ir kitas i5mokas i darbuotojq asmenines s4skaitas bankuose,

darbo uZmokesdio i5mokejimo Ziniaraitis turi b[ti pasira5ytas Centralizuotos apskaitos istaigos

paskirto buhalterioir DarZelio vadovo.

52. Visi mokejimai, susijg su darbo uZmokesdiu ir jam prilygintq i5mokq, komandiruodiq i5laidq

apmokejimu atliekami pervedimais i5 DarZelio banko s4skaitos ! DarZelio darbuotojq asmenines

banko sqskaitas.

53. Komandiruodiq i5laidq apmokejimas vykdomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos

Vyliausybes nutarimo ,,Del dienpinigiq ir kittl komandiruodiq i5laidq apmokejimo'., (TAR, 2018-04-

26, Nr. 6626) al<ualiaredakcija.



IX SKYRIUS

TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

54. DarZelio vadovas skiria darbuotoj4 atsaking4rtl: .

54.2. DarZelio ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto, i5nuomoto ar perduoto pagalpanaudos

sutartis, naudojimo kontrolg;

54.3. DarZelio balanse apskaitomo materialiojo turto naudojimo kontrolg; '
54.4. kompiuterines technikos ir programines irangos naudojimo kontrolg;

54.5. panaudos ir nuosavybes teise valdomo turto peremim4 bei perdavim4, reikalingq sprendimq

turto valdymo ir disponavimo klausimais inicijavim4, turto perdavimo ir priemimo aktq pateikim4

Centralizuotaiapskaitos istaigai, apie DarZelio panaudos ir nuosavybes teise valdomo turto sudarymq.

55. DarZelio bendro naudojimo turtas negali b0ti i5neiamas i5 DarZelio patalpq, i5skyrus atvejus,

kai jis pagal perdavimo-priemimo ar kitokius aktus perduodamas remontuoti, saugoti, kitoms

lstaigoms valdyti ar kitais teises aktuose nustatytais atvejais.

56. DarZelio darbuotojai atsako uZ jiems perduoto turto naudojim4 ir jo saugum4.

57 . AtleidZiamas i5 darbo darbuotojas uL jam i5duot4 naudoti turt4, iskaitant kompiutering ar

programingirang4, turi atsiskaityti su DarZelio vadovo lsakymu paskirtu darbuotoju.

58. Sprendim4 nura5yti netinkam4 ir nereikaling4 turt4 priima DarZelio vadovas arba jo

igaliotas asmuo.

59. DarZelio inventorizacija atliekama vadovaujantis aklualia Lietuvos Respublikos nutarimu

patvirtintq Inventorizacijos taisykliq 12in.,7999,Nr.50-1622) redakcija.

X. SKYRIUS

SUTARiIU SUDARYMO BEI VYKDYMO KONTROLE

60. DarLelyje sudarant sutarti, vadovaujamasi nuostata, kad sutartis turi bfiti sudaryta iki

[kines operacijos ar iikinio lvykio pradZios.

61. DarZelio prekes, paslaugas ir darbus, kurie yra Lietuvos Respublikos vie5qjq pirkimq istatymo

objektu, perka vadovaudamasi Sio istatymo nuostatomis ir patvirtintu DarZelio viesqjq pirkimq planu,

DarZelio maZos vertes pirkimq tvarkos apra5u bei DarZelio vie5qjq pirkimqorganizavimo taisyklemis.

61.2. uZ metinio vieSqjq pirkimq plano parengim4, tinkam4 ir savalaiki vykdymq yra atsakingas

' DarZelio direktoriaus, pavaduotojas [kiui.

61.3. .DarZelio vadovas arba jo isakymu uZ vie5uosius pirkimus atsakingu paskirtas darbuotojas

koordinuoja ir kontroliuoja vie5rjq pirkimq planavim4 ir metinio vie5qjq pirkimq plano vykdymq.

62. DarZelio vadovo isakymu uZ vie5uosius pirkimus atsakingu paskirtas darbuotojas yra

atsakingas uZ poreiki planuoti vykdyti vie5uosius pirkimus ir sudaryti sutartis.

63. Visos sutartys yra registruojamos.



64. UZ sutardiq saugojim4 atsako DarZelio vadovo isakymu paskirtas darbuotojas.

64.1. atsakingas darbuotojas arba archyvaras sutartis laikinam naudojimui kitiems darbuotojams

i5duoda tik darbuotojui pasira5ant tam skirtame (laikinam naudojimui istaigos viduje i5duotq

sutardiq) Zurnale, atitinkamai abi puses pasira5o sutarti gr4Zinus.

65. Sutardiq isipareigojimq vykdymo prieZiiiros einamqj4 finansq kontrolg atlieka, uZ Sutarties

vykdym4nurodyti atsakingi asmenys, bei darbuotojai, atsakingi uLeinamqqfinansq kontrolg. Jie seka

terminus, darbqeig4, priZiiiri kokybg ir kitq isipareigojimrl vykdymA.

66. Sutardiq lsipareigojimq paskesng finansq kontrolg atlieka Lop5elio-darZelio vadovo

isakymupaskirtas darbuotojas. Jis turi perZiiireti, ar teisetai ir pagal paskirti buvo panaudotos leSos,

ar nebuvo istatymq paZeidimq, piktnaudZiavimq.

XI. SKYRIUS

CENTRALIZU OT OS APSKAITOS ISTAIGOS PAREIGOS IR
ATSAKOMYBE

67. Centralizuota apskaitos lstaiga atsakinga uZ:

67.2.teisingo ir savalaikio le3q i5mokejimo ir atsiskaitymq vykdymq kontrolg;

67.3. tinkam4 apskaitos tvarkymo kontrolg;

67 .4. buhalteriniq ira5q atitikimo iikiniq i"ykiq ar [ikiniq operacijq turiniui organizavim4 ir kontrolg;

67.5. mokesdiq, socialinio draudimo, sveikatos draudimo imokq ir kitq privalomq mokejimq

apskaidiavimoir deklaravimo laiku organizavimq ir kontrolg.

68. Vykdydama finansq kontrolg Centralizuota apskaitos istaiga, vadovaudamasi vidinemis

Centralizuotos apskaitos istaigoje patvirtintomis finansq kontroles taisyklemis:

68.1. patikrina dokumentus, susijusius su tikines operacijos itraukimu iapskait4 ir mokejimo

pavediriais, patikrina, ar [kines operacijos atlikimui patvirtinti asignavimai, ar jq pakaks

mokejimams atlikti;

68.2. patikrina, kad Centralizuotai apskaitos istaigai teikiami Ukiniq operacijq dokumentai b[tq

vizuoti DarZelio vadovo ar jo igalioto darbuotojo, kurie pagal kompetencijq patvirtina, jog iikine

operacijateiseta ir mokejimams atlikti pakaks asignavimq.

XII. SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

69. Siekdami uztikrinti patikim4 finansq valdym4 ir apskait4 bei tinkam4 finansines

atskaitomybessudarym4, visi DarZelio darbuotojai privalo laikytis patvirtintq Taisykliq.

70. Darbuotojai, pastebejg Taisykliq paZeidimus, apie tokius atvejus privalo informuoti

DarZelio vadov4.

71'. DarZelio darbuotojai turi teisg savo tiesioginiam vadovui ar DarZelio vadovui ra5tuteikti

pasiiilymus del Siq Taisykliq ir finansq kontroles tobulinimo.



72. DarZelio darbuotojai privalo laiku ir kokybi5kai atlikti savo pareigas finansq kontroles

srityje, nuolat kelti savo kvalifikacij4, kad turetq tinkam4 kvalifikacij4 atlikti savo funkcijas. ,

73. DarZelio vadovas uZtikrina, kad b[tq pa5alinti finansq kontroles srityje atsakingq asmenq

nustatyti trfikumai ir j q atsiradim4 lemiantys veiksniai.

74. UZ Siose Taisyklese nustatytq pareigq neatlikim4, Taisykliq nuostatq nesilaikym4

darbuotojaiatsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kitq teises aktq nustatyta tvarka.

75. Siose Taisyklese darbuotojq, atliekandiq finansq kontroles procedlras, pagrindines

pareigos iratsakomybe finansq kontroles srityje turi biiti numatytos jq pareigybiq apra5ymuose.

76. Taisykles isigalioja nuo jq patvirtinimo dienos.


