FINANSU KONTROLES TAISYKLES L

L.LBENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios finansy kontrolés taisyklés (toliau - Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. IK — 123 “ Del minimaliy finanst
kontrolés reikalavimy patvirtinimo”.

2. Taisyklese vartojamos sgvokos paaiSkintos Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatyme (Zin., 2002, Nr. 123-5540)

3. Taisykles reglamentuoja Kauno Valdorfo darZelio ..Saltinélis™ (toliau — darzelio) darbuotojt
finansy kontrolés organizavima, atliekan¢iy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

II. FINANSU KONTROLES TIKSLAI

4. Finansy kontrolé turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti $ie tikslai:

4.1. DarZelio finansin¢ veikla bity vykdoma jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka paga
strateginius ar kitus veiklos planus ir programas;

4.2. Darzelio turtas bei jsipareigojimai tretiesiems asmenims biity apsaugoti nuo suk¢iavimo
188vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ar kity neteiséty veiky;

4.3. Darzelis vykdydamas veiklg laikytysi patikimo finansy valdymo principy;

4.4. informacija apie darzelio finansing veiklg biity teisinga ir pateikiama teisés akty nustatyt:
tvarka.

IILBENDRIEJI KONTROLES REIKALAVIMAI

5. Direktorius kiekvieny mety pradzioje su darbuotojais inicijuojanciais ir atliekanéiais tikines
operacijas, surengia pasitarimg, kurio metu primena jy teises ir pareigas finansy kontrolés srityje, patariz
kaip priziliréti finansy kontrolés sistema, aptaria valstybés kontrolés ar vidaus audito pastabas ir iSvadas.

6. Direktorius uztikrina, kad finansy kontrolés atzvilgiu vyrauty pritariamasis poziiiris.

IV.SPECIALIEJI KONTROLES REIKALAVIMAI

7. Kad finansy kontrolés tikslai biity pasiekti, kontrol¢ biity reikalinga, ekonomiska, efektyvi i:
funkcionuoty kaip sistema darZelyje naudojamos organizacinés priemonés kontrolés tikslams pasiekti
vidaus kontroles tvarkos ir taisyklés, darbuotojy pareigy paskirstymas ir kitos priemones.

8. Darzelyje yra parengtos ir direktoriaus patvirtintos $ios vidaus tvarkos taisykles:

8.1. Ilgalaikio ir trumpalaikio turto, atsargy jsigijimo, uZpajamavimo, Jjudéjimo tvarkos aprasas;

8.2. Ilgalaikio turto nusidévéjimo (amortizacijos) normatyvai;

8.3. Banko operacijy organizavimo tvarkos aprasas;

8.4. Darbo uzmokescio skai¢iavimo ir mokéjimo tvarkos aprasas:

8.5. Inventorizacijos tvarkos aprasas;




8.6. Kiti darzelio veiklai reikalingi tvarky aprasai.

9. Darzelyje finansy kontrol¢ atlickama tokiu nuoseklumu:

9.1. iSankstin¢ finansy kontrolé — kontrolé, atliekama prie§ jgyvendinant finansinius
sprendimus, kurie gali bati priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uz kontrole darbuotojas.
[Sankstines kontrolés metu nustatoma jsipareigojimo tikslingumas, ar 1¢Sos tam tikslui numatytos
samatoje, ar tam pakanka 1é8y. Jos paskirtis — neleisti neracionaliai naudoti lesy, materialiniy
vertybiy, vertinti, kiek galima daryti iSlaidy;

9.1.1. Darzelyje iSankstine finansy kontrole atlicka direktoriaus pavaduotojas Ukio
reikalams.

9.2. einamoji finansy kontrolé — 1ésy naudojimo metu atlickama kontrole. Sioje kontrolés
dalyje yra svarbu atskirti Gikiniy operacijy tvirtinimo, vykdymo, jtraukimo | apskaita bei turto
saugojimo funkcijas. Jos paskirtis — uztikrinti, kad 1¢3os ir materialinés vertybés butu naudojamos
pagal paskirtj, tinkamai saugomos ir jtraukiamos j apskaitg;

9.2.1.cinamaja darzelio finansy kontrol¢ atlieka Kauno m. savivaldybés biudZetine jstaiga
..Biudzetiniy jstaigy buhalteriné apskaita™ (toliau — B[ BIBA)

9.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrol¢ panaudojus 1éas, kurios metu tikrinami jau
atlikti susije veiksmai, sickiant nustatyti ar teisétai ir pagal paskirtj panaudotos leSos ir materialines
vertybés, ar nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudZiavimy.

9.3.1. paskesnigjg darZelio finansing kontrol¢ atlieka darzelio direktorius.

IV. FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR PRIEZIURA

10. Darzelio direktorius yra atsakingas uZ finansy kontrolés diegimg darzelyje, uz tinkamy
salygu sudarymg finansy kontrolei vykdyti ir darbuotojy, vykdanciy Siose Taisyklese nurodytas
funkcijas, kvalifikacijos lygj.

11. Darzelio direktorius privalo organizuoti ir prizitréti finansy kontrolés eiga savo
vadovaujamojoje jstaigoje, nuolat analizuoti jos efektyvuma ir uztikrinti, kad bity laikomasi Siose
taisyklése nurodyty reikalavimy.

12. Darzelio direktorius yra atsakingas uz darbuotojy teigiamo pozitirio  finansy kontrolg ir
salygy finansy kontrolei suk@irima.

V. UKINIU OPERACIJU VYKDYMO IR TVIRTINIMO KONTROLE

13. Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis Kauno m. Savivaldybes tarybos patvirtintu
biudzetu, patvirtintomis programy i$laidy samatomis ir Savivaldybés pasiraSytomis sutartimis.

14. Ukinés operacijos sprendimo inicijavimas apima biiklés analize, 1¢Sy poreikio
pagrindima, ekonominius skai¢iavimus ir reikiamy dokumenty parengima.

15. Uz tikinés operacijos sprendimo inicijavima yra atsakingas darzelio direktorius. Taip pat
pagal savo kompetencija sprendima inicijuoja jgalioti darbuotojai, parengdami laisvos formos
tarnybinj prane$img arba kita sprendima inicijuojant; dokuments.

16. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo dél jy priemimo bei atitinkamy pirkimy
procediiry vykdymas atlieckamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy istatymu
numatytomis procediiromis ir vie$yjy supaprastinty pirkimy taisyklémis, jy pakeitimais ir kitais
teises aktais.



17. Ukinés operacijos i$anksting finansy kontrolg atlieka darzelio direktoriaus pavaduotojas
ukio reikalams, kuris patikrina: ar Gkiné operacija (atlickama darzelyje) bus atlickama pagal
Svietimo skyriaus vedéjo patvirtintas programy samatas.

18. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi
geriausiu biidu. Suvedami duomenys j Finansy valdymo apskaitos sistemos VSAKIS duomeny baze.

19. Einamosios kontrolés metu nustatg neatitikéiy ar trikumy (pateikti netinkami
dokumentai, pateiktos nekokybiskos prekés ar paslaugos, nekokybiskai atlikti darbai, pazeisti prekiy
tiekimo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai, neatitinka kiekis, apimtys ar kt.), darbuotojas
turt imtis veiksmy Sioms neatitiktims ar trikumams pasalinti. Kai néra galimybés iStaisyti nustatytus
trokumus ar neatitiktis, darbuotojas nedelsdamas ZodZiu informuoja  direktoriy dél tolesnio
sprendimo vykdymo.

20. Paskesnigjg finansy kontrole vykdo darzelio direktorius.

21. Darzelio direktorius, atsakingas uz paskesniaja finansy kontrole, privalo uztikrinti, kad
visi tkinés operacijos vykdymo dokumentai bity laiku pateikti Savivaldybés administracijai ir
KBIBA.

22. Ukinés operacijos dokumentai rengiami vadovaujantis  Lietuvos Respublikos
buhalterinés apskaitos jstatymu, Savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintais apskaitos
tvarky aprasais.

VI. MOKEJIMU KONTROLE

23. Mokejimy kontrolg vykdo Savivaldybés administracijos B] B[BA darbuotojai, atsakingi
uz buhalterines apskaitos tvarkyma:

24. Darbuotojai gave Uking operacija pagrindZiancius ir mokéjimams atlikti reikalingus
dokumentus, patikrina, ar paraiSka ir dokumentai pateikti laiku, ar jic pasirasSyti ir antspauduoti, ar
teisingl duomenys jraSyti j sgskaitg faktlira, ar avansinis mokéjimas apskaiciuotas teisingai, ar
pakanka asignavimy, ir rengia mokéjimo nurodymus.

25. Mokéjimams atlikti pateikiami Sie dokumentai: sutartis arba jos kopija, saskaita faktira
arba i1Sankstinio apmokejimo sgskaita, suteikty paslaugy ar atlikty darby perdavimo—priémimo aktas,
kiti dokumentai.

26. Pagal pateiktus dokumentus uz mokéjimy kontrole atsakingi valstybés tarnautojai ar
darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, kuriy pareigybiy apraiyme tai numatyta, suformuoja
mokejimo paraiSkas, parengia mokéjimo nurodymus ir perduoda pasiradyti paraSo teis¢ turintiems
valstybes tarnautojams, patvirtintiems Administracijos direktoriaus jsakymu.

VL. TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

27. Pagal darZelio nuostatus ir priskirtas funkcijas |staiga vykdo turto, priskirto Istaigoms
funkcijoms jgyvendinti, administravimg ir kontrole.

28. Uz kilnojamojo turto saugojimg yra paskiriami materialiai atsakingi darbuotojai, su
kuriais turi biiti sudaromos materialinés atsakomybés sutartys.

29.  Darzelis pagal vykdomas funkcijas administruoja jam priskirta turtg, rengia
dokumentus del turto pripazinimo nereikalingu arba netinkamu naudoti, jo nuraSymo, iSardymo ir
likvidavimo vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d. nutarimu Nr.
1250 ,,D¢l Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto
nuraSymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo® ir Kauno miesto savivaldybeés




tarybos 2014 m. gruodzio 22 d. sprendimo Nr. T-720 ,,Dél pripazinto nereikalingu arba netinkamu
(negalimu) naudoti Kauno miesto savivaldybés turto nura§ymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos
patvirtinimo*.

30. Turto inventorizacija atlickama ne reciau kaip karta per metus, o esant bitinumui — ir
dazniau.

IX.FINANSU KONTROLES SISTEMOS VERTINIMAS

31. Mety pabaigoje iki gruodzio 31 d. direktorius jvertina finansy kontrolés sistema,
parengia kontrolés efektyvumo ataskaitg ir triikumy Salinimo plang.

32. Finansy kontrolés biiklés ataskaita direktoriaus pasira$yta pateikiama savivaldybel
kartu su finansine atskaitomybe.

X.BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Darbuotojai, kurie paskirti atlikti finansy kontrole, sickdami uztikrinti patikima Finansy
valdyma ir apskaita bei tinkama finansinés atskaitomybés sudarymg privalo laikytis Siy Taisykliy.
34. Taisyklés jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos.




