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KAUNO VALDORFO DARZELIO ,SALTIN ELIS*
VAIK U ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKL ES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Valdorfo darZelio ,Saltitis* (toliau — DarZelis) vailyf asmens duomen
tvarkymo taisykly tikslas — reglamentuoti valk asmens duom@n tvarkymo ir apsaugos
reikalavimus, pagrindines vajkasmens duomarnvarkymo, vaikj, kuriy amzius iki 16 mef, tevy
(vaiko vy pareig turétojy), teisy jgyvendinimo ir duomepapsaugos technines bei organizacines
priemones Kauno Valdorfo darzelyje ,Sadiis* (toliau — Darzelis).

2. Taisykbs parengtos vadovaujantis pavyzaims Asmens duomen tvarkymo
mokyklose taisyldmis, patvirtintomis Valstybige duomen apsaugos inspekcijos direktoriaus
2007 m. liepos 4 disakymu Nr.1T-45, Mokimj registro duomem saugos nuostatais, Lietuvos
Respublikos asmens duomeapsaugogstatymu (toliau — ADTA), 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) BYB6kE! fiziniy asmen apsaugos tvarkant
asmens duomenis igldlaisvo tokiy duomem judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(toliau — Reglamentas (ES) 2016/679) irigyvendinamaisiais teis aktai, Valstybias duomen
apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lajpkrl2 d.jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,B) Bendyjy
reikalavimy organizaciéams ir techniéms asmens duomersaugumo priemams patvirtinimo*
(toliau — Bendrieji reikalavimai organizaéms ir techniégms asmens duomgnsaugumo
priemorems), kitaisjstatymais bei teis aktais, reglamentuoj&ais asmens duomenvarkymy ir
apsaug,

3. Darzelio darbuotojaijgalioti tvarkyti vaikj asmens duomenis, privalo laikytisy Si
Taisykliy ir bati pasirasSytinai su jomis supazindinti. DarZeliollaotojai, atlikdami savo pareigas ir
tvarkydami mokinj asmens duomenis, privalo laikytis konfidencialumgaugumo reikalavim
nurodyt; Siose Taisykise.

4. Taisykkse vartojamos pagrindia gvokos:

4.1. Asmens duomenys— bet kokia informacija apie fizinasmef kurio tapatyb
nustatyta arba kurio tapatylyalima nustatyti (duomensubjektas); fizinis asmuo, kurio tapatyb
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatytesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti,yvisrma
pagal identifikaton, kaip antai vargl ir pavar@¢, asmens identifikavimo numerbuvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatariarba pagal vienar kelis to fizinio asmens fizés, fiziologires,
genetirgs, psichirgs, ekonomigs, kulfirinés ar socialigs tapatybs pozymius;

4.2 Duomeny subjektas— kiekvienas Zmogus, kurio asmens duomenys yradua.

4.3.Duomemy valdytojas — kompetentinga institucija, kuri viena ar kartukstais nustato
asmens duomeantvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duometvarkymo tikslai ir priemoés
nustatyti §jungos arba valstys nags teigs, duomen valdytojas arba konkres jo skyrimo
kriterijai gali bati nustatyti §jungos arba valstyds nags teise;

4.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios instifagiagenira ar
kita jstaiga, kurie duomervaldytojo vardu tvarko asmens duomenis;

4.5.Duomeny gawjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios instifaciagenira ar kita



jstaiga, kuriai atskleidZziami asmens duomenys, nbgyar tai tréioji Salis ar ne, iSskyrus valdzios
institucijas, kurios gali gauti asmens duomenisdark konkrai tyrimg pagal valstybs naés teig,
kai tvarkydamos tuos duomenis tos valdzios ingfdsdaikosi taikony duomem tvarkymo tikslus
atitinkartiy duomem apsaugos taisyki

4.6. Asmens duomem saugumo pazeidimas- saugumo pazeidimas¢ldkurio netytia
arba neteigai sunaikinami, prarandami, paki@imi, be leidimo atskleidZziami peusiti, saugomi
arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prheejleidimo gaunama prieiga.

5. Kitos Taisykése vartojamosavokos atitinka ADTA ir Reglamente (ES) 2016/679
vartojamas ®/okas.

I SKYRIUS
SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

6. Vaiky asmens duomenys Darzelyje tvarkomi Siais tikshaiskymo sutafiy apskaitos,
vaiky asmens byl tvarkymo, mokinio krepSelio paskavimo, Vaiko gero¥s komisijos darbo
organizavimo ir vykdymo, neformaliojo vajkSvietimo organizavimonhemokamo maitinimo
organizavimo, Darzelio veiklos informavimo bendrwamai ir visuomenei (vaikkirybiniai darbai,
mokymosi pasiekimai, nuotraukos, filmuota medziadajpinstitucinio bendradarbiavimo, vaiko
gerows ir saugumo Darzelyje uztikrinimo.

7. Darzelio darbuotojai, atlikdami savo pareigavarkydami vaikj asmens duomenis,
privalo laikytis pagrindini asmens duomertvarkymo princip:

7.1. asmens duomenys tvarkomi&&sir s3Ziningai. DarzZelis asmens duomenis tvarko
vadovaudamasi ADTA Reglamentu (ES) 2016/679 ir kitais asmens duannarkymg mokyklose
reglamentuojafiais teies aktais;

7.2. asmens duomenys renkami TaisyKlipunkte apikirztais tikslais, ir po to tvarkomi
su Siais tikslais suderintaisidais;

7.3. asmens duomenys tiksl ir, jei reikia asmens duomentvarkymui, nuolat
atnaujinami pagal Mokimi registro (toliau — MR) nuostatus. Vgilasmens duomenys athaujinami
ne retiau kaip 2 kartus per metus, Lietuvos Respublikost#no ir mokslo ministerijos (toliau —
SMM) nustatytu laiku, t. y. pgmus naujus vaikus ir suformavus grupes naujiemssioaketams.
Duomenys tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomersubjektas praneSa apie pasikeitim.
DarzZelis imasi vig pagisty priemoni; siekiant uztikrinti, kad asmens duomenys, kudaniksks,
atsizvelgiani jy tvarkymo tikslus, bty nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

7.4. asmens duomenys adekigatinkami ir tik tokios apimties, kuridtina jiems rinkti ir
toliau tvarkyti, siekiant konkgey tiksly, nurodyt; Taisykliy 6 punkte. Tvarkom Asmens duomen
apimties grasas:

7.4.1. sutatiy apskaitos tikslu yra tvarkoma: vaikjy tévy (globéjy, rapintojy) vardai,
pavaraés, gyvenamoji vieta ir telefemnumeriai;

7.4.2. dienyno pildymo tikslu — mokinio vardagvpre, gimimo data, grugg mokslo
metai, asmens bylos numeris, duomenys apie syeitéat; (globéjy, rapintojy) vardai, pavarés,
gyvenamaoji vieta, elektroninio pasto adresai, tetefnumeriai;

7.4.3.jvairiy pazynejimy (pvz.: apie dalyvavim parodose, konkursuose ir kt.) iSdavimo
tikslu — vaiko vardas, pavardpazyngjimo serija, numeris, iSdavimo data, registracijmsneris,
gyvenamoiji vieta, renginio pavadinimas;

7.4.4. pagal Mokin registro nuostatus Darzelis tvarko Mokinregistro objekto
asmens duomenis: vardas, pa¢a@smens kodas, pilietypdeklaruotos ir faktiess gyvenamosios



vietos adresas, gimtoji kalba (-0s), mokyiisjstaigy atvykimo/iSvykimo duomenis (iS kur
atvyko/kur iSvyko, atvykimo/ iSvykimo data, iSvykampriezastis,jsakymo numeris, darzelio
baigimo data), bendrus duomenis apie uggdlyfgrupge, mokymosi programa, mokymosi
forma/lidas, dorinis ugdymas, kalba, kuria mokosi, sodgiakmtinas, nemokamai maitinamas,
pawzéjimas, specialieji ugdymosi poreikiai, vaiko asmégks numeris, ugdymo sutartis;

7.4.5. pagal Mokimj registro nuostatus Mokiniregistre kaupiami duomenys apie
Mokiniy registro objekto Seim mokyklos, kurioje mokosi Registro objektas, duoyse(gaunami
i Svietimo ir mokslo instituaij registro), duomenys, gaunami kiekvienais moksldaisge apie
Registro objekto ugdyasi darZzelyje bei mokygsi bendrojo lavinimo mokykloje;

7.4.6. Vaiko gerois komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslwaiko vardas,
pavare, gimimo data, gyvenamaoji vieta, telefono numesigrikimai. Ypatingi asmens duomenys
(pvz.: specialieji vaiko poreikiai) tvarkomi tik &st €vy (globéjy, rapintojy) rastiSkam sutikimui;

7.4.7. neformaliojo vaik Svietimo organizavimo tikslu — mokinio vardas, pet,
klas:, vadovas, mokslo metai;

7.4.8. nemokamo maitinimo organizavimo tikslu ekmio vardas, pavagd gimimo
data, grup, tévy (glokejy, ripintojy) vardai, pavarés, kontaktiniai telefonai, elektroniniai pastai;

7.4.9. premimo j ikimokyklinio ugdymojstaigy tikslu — vaiko vardas, pavardklas:,
gimimo data, &vy (globéjy, rapintojy) vardai, pavarés, kontaktiniai telefonai;

7.4.10. mokasy lengvaty uz vaiko iSlaikyma darzelyje tikslu — vaiko vardas, pavérd
gimimo data, gruf tévy (globéjy) vardai, pavarés, kontaktiniai telefonai, elektroniniai pastai;

7.4.11. Darzelio veiklos informavimo bendruomein&ir visuomenei tikslu — mokini
sukurtas Krybinis darbas, kur uzfiksuotas vaiko vardas, pddagimimo data, gru apie vaik
veikla sukurta filmuota medziaga ir/ar nuotraukos, kuikstiotas vaikas;

7.4.12. mokeso uz vaiko iSlaikyny darZelyje tikslu — vaiko vardas, pavérdjimimo
data, grup, tévy (glokejy) vardai, pavarés, kontaktiniai telefonai, elektroniniai pastai;

7.4.13. Darzelis tvarko mokipiasmens duomenis ir kitais apibtais ir teistais
tikslais, pvz., mokinj byly archyvo tvarkymas ir kt.;

7.4.14. Darz¢llankartiy vaiky saugumo tikslu — vaizdo duomenys, naudojant vaizdo
stelzjimo kameras kiemo teritorijoje;

7.5. Darzelyje tvarkomi vaikasmens duomenys vidaus administravimo tikslu:

7.5.1. vaily duomenys: vardas, pavérdasmens kodas, gimimo data, grupytis, ,
gyvenamosios vietos adresas, piliétyimtoji kalba;

7.5.2. sveikatos duomenys: fizinio ugdymo grugegjimo astrumas, alergis reakcijos
j aplinkg ir/ar maisg, nggalumas;

7.5.3. rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai @komendacijos;

7.5.4. vaily tévy duomenys: vardas, pavéardasmens kodas, el. pastas, telefono Nr.,
gyvenamosios vietos adresas, darbésigtavadinimas, uzimamos pareigos, gimimo data;

7.6. Vaiky asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reij@alduomen tvarkymo
tikslai. Mokiniy registro objekto duomenys yra saugomi Mokinmegistro duomen bazje.
Mokiniy registro objektui pakeitus ugdymosi/mokymogstaigs, Mokiniy registro objekto
duomenys atitinkamai yra priskiriami kitai ugdymiasbkymosijstaigai. Mokini; registro objektui
iISvykus IS ugdymgstaigos jo duomenys saugomi Registro duasisgje.

8. Vaiky asmens duomarrinkimo tvarka:

8.1. prémus naujus vaikus ir suformavus grupes naujiemssiooketams, duomenys
apie vaikusj mokiniy registy jvedami iS vaiko dvy (glokejy, rapintojy) darzeliui pateikg
dokument, nustatytos formos ankgtklausimyno - rasiéio:



8.1.1.vaiko vardas, pavardasmens kodas — iS gimimo liudijimo ar kito asmens
dokumento;

8.1.2. gyvenama vietagwy (glokéjy, rapintojy) vardai ir pavarés — tiesiogiai iS
duomem objekto ar Svietimgstaigy;

8.1.3. duomenys apie sveikatiS medicininy pazymy, klausimyno — rasilio tévams;

8.1.4. duomenys apie specialiuosius ugdymosiikiagee— iS pedagogiss psichologias
tarnybos ar gydytagj pazym;.

8.2. duomenig mokiniy registy jveda ir toliau tvarko Darzelio direktoriausakymu
paskirti darbuotojai;

8.3.j mokiniy registy jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informaigistemai
(SVIS) Lietuvos SMM nustatytais terminais ir tvarka

9. Vailky asmens duomarteikimas duomengawjams:

9.1. asmens duomenys galiitibteikiami tik vadovaujantis ADTA 5 straipsnyje
nustatytais teigo tvarkymo kriterijais pagal sudagyasmens duomeanteikimo sutait arba gavus
duomem gawjo rasytin praSym (pagal ADTA 6 straipsi).

9.2. duomem gawjai ir gawjy grupss — Mokiniy registras, Svietimo informacini
technologij centras, Kauno savivaldg®h administracijos Svietimo skyriugauno pedagogin
psichologire tarnyba; Kauno biudzetigi jstaig;y buhalteri@ apskaita, Centralizuoto vaik
priemimo | Kauno miesto savivaldgb jsteigty biudzetiny Svietimo jstaigy ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo grupes elektroéiprograma.

9.3. asmens duomenys teikiami elektrémris rySio priemoamis nepazeidziant
konfidencialumo principo, kaitina uztikrinti mokyklos paslaugteikima.

10. Vaily asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriemsyija hutini funkcijy
vykdymui: grupiy aukktojai, specialusis pedagogas-logopedas, psichol@gpasalinis pedagogas,
meninio ugdymo mokytojai, neformaliojo ugdymo makgt (kino kulfira), darzelio
administracija, dietigt visuomegs sveikatos priefiros specialisi rastved. Sie darbuotojai
duomenis tvarko Siose Taisykke nustatytais tikslais.

I SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

11. Darzelyje tvarkom vaiky asmens duomeanvaldytojas yra Kauno Valdorfo darzelis
,Saltinelis*, juridinio asmens kodas 191641814, adresaBa¢Sausko g. 84, 51441 Kaunas, kuris:

11.1. uztikrina duomen subjekto teisj jgyvendining ir vykdo Bendruosiuose
reikalavimuose organizag@ms ir techniéms asmens duomgrsaugumo priemams ir kituose
teisss aktuose, reglamentuojanmose asmens duomertvarkymg, nustatytas asmens duomen
valdytojo pareigas;

11.2. paskiria asmeif-is), atsakingus uz vaikasmens duomertvarkymg Darzelyje;

11.3. rengia Vai asmens duom@napsaug ir tvarkymg reglamentuojafius teigs
aktus, ne ré&au kaip karg per dvejus metus pefizi Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

11.4. ne r&au kaip karg per dvejus metus atlieka vaiknsmens duomegntvarkymo
rizikos vertininy, parengia ataskaiir prireikus imasi priemonmirizikai pasalinti arba sumazinti;

11.5. organizuoja darbuotpjatsaking uz vaiky asmens duomertvarkyma, mokym ir
kvalifikacijos tobulining asmens duomarteisines apsaugos srityje.



IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI
JU ASMENS DUOMENIS

12. Asmens duomensubjektai, t. y. vaik tévai (vaiko &vy pareig turétojas), kuri
vaiky, besimokatiy Darzelyje, amzius iki 16 met(toliau — tvai), sutikimy dél asmens duomen
tvarkymo iSreiSkia rastiSkajskaitant elektroniemis priemomis, pagal nustatytformag (priedas),
patvirtindami, jog sutinka, kadyjasmens duomenys DarZelyjatlp tvarkomi Siose Taisykte
nurodytais tikslais.

13. Duomen subjektas turi tetsbet kuriuo metu atSaukti savo sutikinjeigu jo asmens

duomenys tvarkomi neteiwi. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimagijsto duomen
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, téismui. Duomen subjektas apie tai informuojamas
priesS jam duodant sutikign

V SKYRIUS _
DUOMENY SUBJEKTUY TEISES

14. Direktoriaugsakymu paskirtas Darzelio darbuotojas uztikrinal #aomen subjekto
teises hity tinkamaijgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomesubjektui laty pateikiama
aiSkiai, suprantamai bei priimtina forma.

15. Duomen subjektas turi tetszinoti apie vaiko asmens duometvarkymg ir gauti
informacij apie:

15.1.jstaigos rekvizitus, kokiais tikslais tvarkomi vaiassmens duomenys, kam ir kokiais
tikslais jie teikiami, kokius asmens duomenis duninsubjektas privalo pateikti ir kokios yra
duomem nepateikimo pasekés;

15.2. teig susipazinti su DarZelyje tvarkomais vaikév() asmens duomenimis, teis
reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, rails asmens duomenis bei tergesutikti, kad bty
tvarkomi tam tikri neprivalomi duomersubjekto asmens duomenys.

16. Duomen subjektas turi tetsreikalauti iStaisyti, sunaikinti vaiko asmens duens
arba sustabdyti asmens duoméwarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilatkADTA]
ir (arba) Reglamento (ES) 2016/679) nuastalei duomen subjektas nustato, kad asmens
duomenys yra neteisingi, neiSs@mnar netikdls, ir, pateikdamas asmens tapatyatvirtinani
dokumend, kreipiasi j Darze], Darzelio direktoriausjsakymu paskirtas darbuotojas privalo
nedelsiant asmens duomenis patikrinti ir duogngubjekto praSymu (rasytine, Zodine ar kita forma)
nedelsiant iStaisyti neteisingus, neiSsamius, sktli& asmens duomenis ir/ar sustabdyti joki
asmens duomeartvarkymo veiksmus, iSskyrus saugagim

17. Duomen subjekto teié nesutikti &l asmens duomertvarkymo:

17.1. evai (globkejai) turi teisy nesutikti (rastu, zodziu ar kitokia forma), kagtibtvarkomi
tam tikri neprivalomiy vaiky asmens duomenys. Toks nesutikimas gaili pareikStas duomen
rinkimo metu neuzpildant tam tikipraSymo ar sutarties, anketos yiéiluciy) arba ¢liau gavus
bet kokios formos duomensubjekto praSym nutraukti tam tikg neprivalony asmens duomen
tvarkym.

17.2. gavus duomersubjekto praSymnutraukti tam tikg neprivalony asmens duomen
tvarkymg, Darzelis nedelsiant ir nemokamai nutraukia nepomy asmens duome@ntvarkymo
veiksmus, iSskyrugstatymy nustatytus atvejus.



VI SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

18. Darzelio darbuotojai, direktoriaisakymais paskirti tvarkyti vaikasmens duomenis,
turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti gslaptyje bet koli su asmens duomenimis
susijusy informacip, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigeent tokia informacija
buty vieSa pagal galiojaiy jstatymy ar Kity teisss akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens dugmen
paslapt galioja taip pat ir peéjus dirbti j kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams
santykiams.

19. Direktoriusjsakymu paskiria atsakiggdarbuotag, kuris su Siomis Taisykmis
supazindina pasirasytinai duongesubjektus @vus, glolgjus),gaunay rastisk sutikimg, jskaitant
elektronirtmis priemormis, kad duoman subjektas sutinka, jog Darzelis tvankypy asmens
duomenis ir uztikrina g§i Taisykliy jgyvendinim.

20. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tikis dokumentais ir duomen
rinkmenomis, su kuriais susipazinti ir juos tvarkig buvojgalioti.

21. Darbuotojai turi imtis priemoupi kad hity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar netdsm
vaiky asmens duomensunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pattbkokiam kitam ne
teisstam tvarkymui, saugodami dokumentus bei duameimkmenas tinkamai ir saugiai bei
vengiant nereikaling kopijy darymo. Jei darbuotojas abejojaiegty saugumo priemoni
patikimumu, jis turi kreiptig Darzelio direktony, kad hity jvertintos turimos saugumo prienésn
ir, jei reikia, inicijuotas papildompriemony jsigijimas iridiegimas.

22. Darbuotojai, kurie automatinididu tvarko mokiny asmens duomenis arba i$ kuri
kompiuteriy galima patekti vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmeh®menys, naudoja
Mokiniy duomem bazs pagal galiojagias taisykles sukurtus slaptazodzius. SlaptaZzo#zigiami
periodiSkai, ne r@au kaip karg per tris nénesius, o taip pat susidarius tam tikroms apligkyb
(pvz.: pasikeitus darbuotojui, iSkilusilauzimo gésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo
Zzinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuagtdjdsantis konkré&u kompiuteriu, gali zinoti tik
savo slaptazaqd

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Taisykks atnaujinamos (pefimos, ketiamas, papildomas) pasikeitus &sis
aktams, kurie reglamentuoja asmens duajrearkymg.

24. Darbuotojai, kurie atsakingi uz Siose Taisgd nurodyd asmens duomensubjekiy
(mokiniy) asmens duomentvarkym, arba darbuotgj atliekamos funkcijos sudaro galintyyb
suzinoti mokinig asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taiégl nustatytus asmens duomen
tvarkymo reikalavimus.

25. Taisykks skelbiamos DarzZelio interneto svetgen




